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DIPUTADA MARIA ELISA MANTEROLA SAINS
PRESIDENTA DE LA MESA DIRECTIVA DE LA
LEGISLATURA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO
DE LA LLAVE, XALAPA - ENRIQUEZ, VER.
PRESENTE

AT’N LIC. OSCAR VIVEROS HERNANDEZ
ENCARGADO DE LA SECRETARIA DE FISCALIZACION
DEL CONGRESO DEL ESTADO.

POR MEDIO DEL PRESENTE, ESTAMOS HACIENDO ENTREGA DE UN

ACTA EXTRAORDINARIA NO. 14, DONDE SE AUTORIZA EL
REGLAMENTO INTERNO DE LA COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE
COSCOMATEPEC.

SIN MAS POR EL MOMENTO , QUEDO DE USTED COMO SU ATENTO Y
SEGURO SERVIDOR.

ATENTAMENTE

NT GUYET

/' " DIRECTOR DE C.AS.C.
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“ACTA ORDINARIA DEL ORGANO DE GOBIERNO NO. 14 “

EN LA HEROICA CIUDAD DE COSCOMATEPEC, DE BRAVO VERACRUZ, SIENDO
LAS DIEZ HORAS DEL DIiA VEINTE DE JUNIO DEL ANO DOS MIL DIECIOCHO,
REUNIDOS EN LA OFICINA QUE OCUPA LA COMISION DE AGUA Y
SANEAMIENTO DE ESTE MUNICIPIO, EN SESION ORDINARIA; EL ORGANO DE
GOBIERNO DE LA COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO INTEGRADO POR LOS
C. SERAFIN GONZALEZ SAAVEDRA, PRESIDENTE MUNICIPAL Y PRESIDENTE
DEL ORGANO DE GOBIERNO; C. SALVADOR DELGADO MORENO, SECRETARIO
TECNICO DEL ORGANO DE GOBIERNO, C. CARLOS MARTINEZ
RAMOS,REGIDOR DE LA COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO, C. JOAQUIN
CASTRO MORALES, PROPIETARIO; REPRESENTANTE DE LOS USUARIOS DE
USO INDUSTRIAL,  C. VICTOR MANUEL CORIA DORANTES, REPRESENTANTE
PROPIETARIO DE USO COMERCIAL; C. GABRIEL GARCIA HEREDIA,
PROPIETARIO; USO DOMESTICO. EL  C.P. RAFAEL RINCON CASTRO,
CONTRALOR DEL H. AYUNTAMIENTO Y COMISARIO DEL ORGANO DE
GOBIERNO Y EL LIC. MIGUEL ANGEL DUPONT GUYET, DIRECTOR DE CASC
RESPECTIVAMENTE; CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO
36, 37 38 Y 39 DE LA LEY 21 DE AGUAS DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
IGNACIO DE LA LLAVE MISMA QUE SE DESARROLLA BAJO EL SIGUIENTE: -------

ORDEN DEL DIA

1.-PASE DE LISTA Y VERIFICACION DE QUORUM.

2.- REVISION Y AUTORIZACION DE EL REGLAMENTO INTERNO PARA LA
COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE COSCOMATEPEC.

PRIMERO: EN USO DE LA VOZ, EL C. SALVADOR DELGADO MORENO,
PROCEDE A PASAR LISTA DE ASISTENCIA RESULTANDO QUE SE ENCUENTRA
LA MAYORIA DE LOS REPRESENTANTES QUE COMPONEN EL ORGANO DE
GOBIERNO, POR LO CUAL SE DECLARA QUE EXISTE QUORUM.

SEGUNDO: EN USO DE LA VOZ EL C. SERAFIN GONZALEZ SAAVEDRA,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, PROPONE AL ORGANO DE
GOBIERNO LA NECESIDAD DE REVISAR Y EN SU CASO APROBAR EL
REGLAMENTO INTERNO DE LA COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO
DE COSCOMATEPEC, PARA LO CUAL SE EXIBEN LAS COPIAS

ECTIVAS, POR LO QUE EL HONORABLE ORGANO DE GOBIERNO
\NALIZA Y APRUEBA POR UNANIMIDAD.
2 NO HABIENDO MAS ASUNTOS QUE TRATAR, SE LEVANTA LA PRESENTE

SIENDO LAS CATORCE HORAS DEL DIA VEINTE DEL MES DE JUNIO D
ANO DOS MIL DIECIOCHO, FI NDO AL MARGEN Y AL CALCE LOS QUE E

ELLA INTERVIENEN.
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C. SERAFIN GONZB%SAAVEDRA C. SALVADOR DELGADO MORENO

PRESIDENTEXUNICIPAL SECRETARIO TECNICO DEL
ORGANO DE GOBIERNO

ALD0S Ay,

) ¥ C. CARLOS MARTINEZ RAMOS
. -REGIDOR DE LA COMISION DE AGUA DE
' COSCOMATEPEC

REPRESENTANTES DE USARIOS

\

C. VICTORM.'CORIA DORANTES “C. JOAGUIN CASTRO MORALES
ETARIO USO COMERCIAL PROPIETARIO USO INDUSTRIAL

3\

C. GABRIEL GARCIA HEREDIA
PROPIETARIO USO DOMESTICO

C-P-RAFAEL CON CA O LIC. MIGUEL ANGEL DUPONT GUYET
CONTRALOR DE{/H. AYUNTAMI O DIRECTOR
Y COMISARIO DEL ORGANO DE
GOBIERNO
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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
DEL ORGANISMO OPERADOR

CAPITULO Il
DEL ORGANO DE GOBIERNO

CAPITULO IV
DEL DIRECTOR

CAPITULO V
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COMISION

CAPITULO VI
DE LOS EMPLEADOS DE LA COMISION

CAPITULO VII
DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULO VI

DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS.

TRANSITORIOS
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CASC

EL ORGANO DE GOBIERNO DE LA COMISION DE AGUA Y SANEAMIENTO DE
COSCOMATEPEC, VERACRUZ, CON LAS FACULTADES CONTENIDAS EN EL
ARTICULO 38 FRACCION XIV DE LA LEY 21 DE AGUAS DEL ESTADO DE VERACRUZ
DE IGNACIO DE LA LLAVE, A INICIATIVA POR EL DIRECTOR DE LA
COMISION , EN USO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONCEDE EL ARTICULO 40
FRACCION XVIIl DEL ORDENAMIENTO ANTES INVOCADO Y

CONSIDERANDO

Primero.- Que con fecha veintinueve de junio del afio dos mil uno, la Honorable
Quincuagésima Novena Legislatura del congreso de Estado Libre y soberano de
Veracruz-Llave, expidi6 la Ley nimero 21 de Aguas del Estado, mediante la cual se
regula la propiedad o posesion de aguas de jurisdiccion estatal y las formas de
coordinacion entre los Ayuntamientos y el Ejecutivo para el manejo del recurso del agua.
Dicha Ley otorga a los Ayuntamientos la atribuciéon de administrar, suministrar, distribuir,
controlar y preservar la cantidad y calidad del agua, asi como la prestacién del servicio
publico de agua potable, drenaje y alcantarillado, tratamiento y disposicién de aguas
residuales en el ambito de su competencia.

Segundo.- Conforme a la Ley Numero 21 de Aguas del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave se crea la Comisién de Agua y saneamiento de Coscomatepec, Ver. Como un
organismo operador de naturaleza paramunicipal, con personalidad juridica y patrimonio
propio, facultado para prestar los servicios de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado,
Tratamiento y disposicion de aguas residuales, la cual se regula y funciona en términos de
lo dispuesto en los articulos 36, 37, 38, 39, 40, 41 y demas relativos y aplicables de la Ley
antes mencionada.

En razon de lo expuesto, es necesario regular la organizacién y funcionamiento de la
Comision del Agua y saneamiento de Coscomatepec, Ver. Por lo que, ha tenido a bien
expedir el siguiente:

REGLAMENTO

AV.MIGUEL LERDO No. 52 COL. CENTRO C.P. 94140 TEL.:01(273)73 70026 COSCOMATEPEC VER.
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DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden publico, de interés social, de
observancia obligatoria y tiene por objeto definir la estructura organica de la Comisién de
Agua y Saneamiento de Coscomatepec, Veracruz, (CASC), normar su organizacion y
funcionamiento, determinando las facultades de sus funcionarios y trabajadores, de
conformidad con lo dispuesto por la Ley Numero 21 de Aguas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

Articulo 2.- La Comision es un organismo operador de naturaleza paramunicipal, con
personalidad juridica y patrimonio propio, facultado para prestar los servicios de Agua
Potable, drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas residuales
responsable de la organizaciéon, administracién, buen funcionamiento y adecuada
prestacion de los servicios mencionados, con domicilio en Avenida Miguel Lerdo numero
52 colonia centro de Coscomatepec de Bravo, Veracruz.

Articulo 3.- La comision es responsable de la organizacion, administracion, tratamiento y
disposicion de aguas residuales, en la circunscripcion territorial de la Ciudad de H.
Coscomatepec de Bravo, colonias; Tozongo, Tlaltengo, Nicolas Bravo, Ursulo Galvan,
Gonzalo Vazquez Vela, Nicador Espejo, Xalatlaco, Tetlalpan, Antigua Estacion,
Solidaridad, Nueva Craacion, Popular Une, Dos Caminos, Constitucion 1, 2 y 3,
Duraznillo, Cruz Verde, Teneria, Teneria ll, La Piedad, Lomas Verdes, Los Solares, Jardin,
Palapa, Santa Maria Javier, Heriberto Martinez, Santa Rosa, Mirador, los Alamos,
Lazaro Cardenas, unidad hab. S.E.T.S.E, Unidad Hab. Xanxuanco, fracc. Lomas
verdes, tlapalar, tlacuiloloxtla, Solares, 4 de octubre, Unidad hab. SDTEV, Puerta del
Angel, Campestre prol. Primo Verdad, Antonio Luna, Villa Flores, San Antonio,
Chacalapa, Mexico, Santa Teresita, Nogales, Esmeralda, Privada Hermanos Galeana,
Centro Centro Zona Alta, Centro Zona Baja, Paraiso, Pedregal San Juan, Col.
Morelos, Ursulo Galvan-Solares, Rosa Blanca, Tejeria, los Laureles, Los Pinos, Amotititla
la Cebada, los Sauces, Capulin, Bicentenario, Unidad hab. El Paramo,Centenario y Buenos
Aires.

Articulo 4.- La relacion laboral de la Comisién se regulara por la Ley numero 364 Estatal
del Servicio Civil de Veracruz y las condiciones generales de trabajo del poder Ejecutivo
del Estado, conforme al enunciado Primero Fraccion V del Acuerdo de transferencia del
servicio Publico de Agua Potable del Gobierno del Estado al Municipio, publicado en la
Gaceta Oficial el 18 de Noviembre de 2003.

Articulo 5.- Para los efectos del presente Reglamento se debera entender por:

3
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I. Ley: La Ley N°. 21 de Aguas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;

[I. Comisién: La Comision del Agua y saneamiento de Coscomatepec, Veracruz.

[ll. Consejo: Consejo del sistema Veracruzano del Agua

I\V. Reglamento: El Reglamento de la Ley No. 21 de Aguas del Estado de Veracruz;

V. Reglamento Interno: El Reglamento Interior de la Comisién de Agua y Saneamiento de
Coscomatepec, Veracruz.

VI. Director: Director de la Comisiéon de Agua y Saneamiento de Coscomatepec, Veracruz.

VIl. C.A.E.V: Comision de agua del estado de Veracruz.

VIIl. CONAGUA: Comision Nacional del Agua.

IX. CASC: Comisién de Agua y Saneamiento de Coscomatepec, Veracruz.

X. Organo de Gobierno: Organo de gobierno de la CASC.

XI. Ayuntamiento: H. Ayuntamiento Constitucional de Coscomatepec, Veracruz.

Xll.  Presidente: Presidente Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de
Coscomatepec, Veracruz.
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CAPITULO Il
DEL ORGANISMO OPERADOR

Articulo 6.- El Organismo es el encargado de regular la prestaciéon de los servicios de
agua potable y alcantarillado, asi como el tratamiento y retso de aguas residuales en el
municipio de Coscomatepec, satisfacer las demandas de los diversos usuarios
promoviendo las acciones necesarias para lograr la autosuficiencia financiera, el
desarrollo sustentable y la gestién integrada de los recursos hidricos de las que se
abastece.

El patrimonio del Organismo Operador esta integrado de lo siguiente:

|. Los bienes destinados a la prestacion de los servicios;

Il. Las aportaciones que reciba de los gobiernos, federal, estatal y municipal;

Il. Los créditos que obtenga para el cumplimiento de sus fines;

IV. Los ingresos que obtenga por la prestacién de sus servicios;

V. Las donaciones, subsidios, asignaciones, aportaciones y adjudicaciones a favor del
Organismo.

VI. Los demas bienes y recursos que adquiera por cualquier titulo legal; v,

VIl. Todo lo que se refiere a los bienes que constituyen el patrimonio del Organismo, se
observara a lo dispuesto por el Capitulo relativo a la Ley Organica del Municipio Libre.

Articulo 7. Los servicios encomendados a este Organismo, los prestara de acuerdo a sus
necesidades sociales a satisfacer, en los términos de la Ley y en lo dispuesto por este
Reglamento.

Articulo 8. La administracion del organismo operador CASC se integrara de la siguiente
manera:

|.- El érgano de gobierno.

[I.- Un Director.
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CAPITULO Il
DEL ORGANO DE GOBIERNO.

Articulo 9.- El Organo de Gobierno estara integrado de la siguiente manera, de acuerdo al
articulo 37 de la Ley:

I. Un Presidente, que sera el Presidente Municipal;

Il. El Regidor que tenga a su cargo la Comision Edilicia de Agua Potable, Drenaje,
Alcantarillado, Tratamiento y Disposicion de Aguas Residuales;

IIl. Tres representantes de los usuarios; vy,

IV. El Contralor Interno del Ayuntamiento, en funciones de Comisario.

Por cada representante propietario se nombrara un suplente.

Para los efectos de la fraccién tercera de este articulo, el Presidente del Organo de
Gobierno, designara a los representantes de los Usuarios quienes deberan ser
ciudadanos de reconocida solvencia moral que no ocupen ningun cargo dentro de la
Administraciéon Publica en cualquier nivel de Gobierno, mismos que seran ratificados en la
sesion de instalacion de Organo de Gobierno.

Articulo 10.- Los cargos en el Organo de Gobierno seran honorificos, por lo que sus
miembros no recibiran retribucion, emolumento o compensacion alguna por su
desempefio, y no causaran ninguna erogacion a la Comisién o al Ayuntamiento.

Articulo 11.- El Organo de Gobierno se instalard a mas tardar dentro de los primeros
quince dias del mes de enero del inicio de la Administracién Municipal.

Articulo 12.- Es obligacion de los integrantes del Organo de Gobierno asistir
puntualmente a las sesiones a que hayan sido convocados.

Articulo 13.- El érgano de gobierno tendra las siguientes atribuciones indelegables:

|.- Establecer, en el ambito de su competencia, los lineamientos y politicas en la materia,
asi como determinar las normas y criterios aplicables, conforme a los cuales deberan
prestarse los servicios publicos y realizarse las obras que para ese efecto se requieran.

S, |
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Il.- Examinar y en su caso aprobar el programa operativo anual del organismo que le
presente el Director y supervisar su ejecucion.

[Il.- Determinar las cuotas y tarifas de conformidad con lo establecido en este reglamento.
IV.- Resolver sobre los asuntos que en materia de servicios publicos someta a su
consideracion el Director.

V.- Otorgar poderes con todas las facultades generales o especiales que requieran poder o
clausula especial conforme a la Ley, asi como delegarlos, revocarlos o sustituirlos.

VI.- Aprobar las solicitudes de desincorporacién de bienes muebles e inmuebles que se
pretendan enajenar, asi como de los bienes muebles que causen baja por cualquier
motivo.

VII.- Administrar el patrimonio del organismo y cuidar de su adecuado manejo.

VIIl.- Conocer y en su caso autorizar el programa y presupuesto anual de ingresos y
egresos del organismo, conforme a la propuesta formulada por el director.

IX.- Decidir y declarar los fallos de licitaciones, previo dictamen en términos de la Ley.

X.- Autorizar la contratacion, conforme a la legislacion aplicable, de los créditos que sean
necesarios para la prestacion de los servicios publicos a su cargo.

Xl.- Aprobar los proyectos de inversién del organismo.

Xll.- Examinar y en su caso aprobar los estados financieros y los informes que presente el
Director y ordenar su publicacién en la Gaceta oficial del Estado.

Xlll.- Acordar la propuesta de extension de los servicios publicos a otras localidades o
municipios, previa celebracion de los convenios respectivos por los ayuntamientos de que
se trate, en los términos de lo previsto por la Ley Organica del Municipio Libre, este
reglamento y demas legislacion aplicable para organismos Operadores Paramunicipales.

XIV.- Expedir el reglamento interno del organismo, asi como los manuales de
organizacién y cédigo de Etica y Conducta.

XV .- Proponer al Director del Organismo v;

XVI. Las demas que le atribuya la legislacién aplicable y el presente reglamento.

CAPITULO IV
DEL DIRECTOR

Articulo 14.- Al frente del Organismo Operador habra un Director quien, ademas de
cumplir con los requisitos que establece la Ley Organica del Municipio Libre, debera
contar con experiencia técnica comprobada en materia de aguas. El Director sera
designado y removido por el Ayuntamiento, a propuesta del Organo de Gobierno.
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Articulo 15.- El Director de la comision tendra las siguientes atribuciones:

|. Representar legalmente al organismo, con todas las facultades generales y especiales
que requieran poder o clausula especial conforme a la ley; formular querellas y denuncias,
otorgar el perdon judicial, formular posiciones y rendir informes; promover y desistirse del
juicio de amparo, asi como promover juicio de lesividad;

Il. Elaborar el programa operativo anual del organismo y someterlo a la aprobacion del
Organo de Gobierno;

I1l. Ejecutar el programa operativo anual aprobado por el Organo de Gobierno;

IV. Ordenar la publicacién de las cuotas y tarifas determinadas por el érgano de gobierno
en la tabla de avisos del Ayuntamiento del municipio de que se trate, asi como en la
Gaceta Oficial.

V. Coordinar las actividades técnicas, administrativas y financieras del organismo para
lograr una mayor eficiencia, eficacia y economia del mismo;

VI. Celebrar los actos juridicos de dominio y administracion que sean necesarios para el
funcionamiento del organismo, previo acuerdo del Organo de Gobierno;

VIl. Gestionar y obtener, conforme a la legislacion aplicable y previa autorizaciéon del
Organo de Gobierno, el financiamiento para obras, servicios y amortizacién de pasivos,
asi como suscribir créditos o titulos de crédito, contratos u obligaciones ante instituciones
publicas o privadas;

VIII. Autorizar las erogaciones correspondientes del presupuesto y someter a la
aprobacion del Organo de Gobierno las erogaciones extraordinarias;

IX. Ordenar el pago de los derechos de conformidad con la legislacién aplicable;
X. Ejecutar los acuerdos del Organo de Gobierno;

Xl. Elaborar y entregar al érgano de gobierno los informes sobre los avances de la gestion
financiera, de la cuenta publica y de los estados financieros; avance en las metas
establecidas en el programa operativo anual, en los programas de operacién y en los
acuerdos aprobados por dicho dérgano; cumplimiento de los programas de obras y
erogaciones en las mismas; y los proyectos del presupuesto de ingresos y egresos para el
siguiente ejercicio;

Xll. Establecer relaciones de coordinacion con las autoridades federales, estatales y
municipales, de la administracion publica centralizada o paraestatal, y las personas de los
sectores social y privado, para el tramite y atencion de asuntos de interés comun;

Xlll. Ordenar la practica de visitas domiciliarias, de inspecciéon y de verificacion, de
conformidad con lo dispuesto en este reglamento y demas legislacion aplicable;

COSCOMATEPEC
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XIV. Ordenar que se practiquen, en forma regular y periédica, tomas de muestras y
andlisis del agua; llevar estadisticas de sus resultados y adoptar en consecuencia las
medidas adecuadas para optimizar la calidad del agua que se distribuye a la poblacion,
asi como de la que una vez utilizada se vierta a los cauces o vasos, de conformidad con la
legislacion aplicable;

XV. Imponer sanciones a los usuarios por infracciones a las disposiciones de esta ley;

XVI. Resolver el recurso administrativo de revocacién que se interponga en contra de sus
resoluciones;

XVII. Nombrar y remover al personal directivo del organismo, debiendo informar al Organo
de Gobierno en su siguiente sesion,;

XVIII. Someter a la aprobacion del Organo de Gobierno el proyecto de reglamento interior
del organismo.

CAPITULO V
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA COMISION

Articulo 16.- Corresponde a la CASC ademas de las que sefiala el articulo 33 de la Ley,
las siguientes atribuciones:

|. Cobrar los derechos que correspondan por la prestacion de los servicios de agua
potable, alcantarillado, tratamiento y reuso de aguas residuales de su jurisdiccion, de
acuerdo a las tarifas vigentes en el lugar;

Il. Tener actualizado el padrén de usuarios de los servicios a su cargo y el inventario de las
redes e instalaciones asi como los planos correspondientes;

[ll. Disponer de todo lo necesario para proporcionar a la poblacién de su jurisdiccion el
agua potable con todas las caracteristicas de calidad para su consumo dentro de los
limites exigidos por la Secretaria de Salud,;

IV. Dar tratamiento a las aguas residuales de acuerdo a las disposiciones que sobre la
materia sefiala la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales del Gobierno
Federal y la Comisién Nacional del Agua;

V. Disponer lo necesario para promover el desarrollo sustentable y la gestion integrada de
los recursos hidricos en las cuencas y regiones de donde se abastezca;

VI. Dar cumplimiento a las disposiciones que impone la Ley de Aguas Nacionales en
materia de derechos de agua, dentro del ambito de su competencia y en general los
lineamientos que al respecto imponga la Comisién Nacional del Agua;

VIl. Realizar trabajos tendientes a mejorar la eficiencia de la operacion, administracion y
funcionamiento de los Sistemas de Agua Potable, Drenaje y Tratamiento de Aguas
Residuales en su jurisdiccion,

[ e )
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VIII. Usar y aprovechar los bienes muebles e inmuebles propiedad del Organismo, que le
sean asignados, para logro de sus objetivos.

IX. Dar a los bienes muebles e inmuebles propiedad del Organismo, el mantenimiento que
requieran para su conservacion y darles exclusivamente el uso encomendado; vy,

X. Las demas que resulten de la Ley, de éste Reglamento o que le confiera el Organo de
Gobierno y demas normatividad de la materia.

Xl. La Comisién de Agua podra hacer Contrataciones, Adquisiciones, arrendamientos y
Servicios de conformidad con la Ley de Adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico.

XIl. La comisién de Agua y Saneamiento de Coscomatepec debera contar con un registro
de Proveedores mismo que debera contener los siguientes requisitos:

a).- Copia de comprobante de domicilio

b).- Copia Cedula (RFC)

c).- Copia Acta constitutiva (opcional) si es persona moral
d).- Copia Acta de Nacimiento si es persona fisica (opcional)
e).- Reporte fotogréfico de las Instalaciones (opcional)

Articulo 17.- De conformidad con las disposiciones contenidas en la Ley ntimero 21 para
el correcto y eficaz desempefio de las funciones a su cargo, ademéas de su 6rgano de
gobierno cuenta con las Unidades Administrativas que a continuacion se mencionan:

|.- Direccion.
.- Area administrativa.
ll.- Area Comercial.

IV.- Area de Cultura del Agua.

V.- Area técnico-operativa.
VI.- Caja y auxiliares.
VIl-. Unidad de Transparencia

Articulo 18.- El personal de las unidades administrativas, realizara sus actividades en
forma programada y de acuerdo con las politicas, lineamientos, estrategias y restricciones
que se establezcan por el Organo de Gobierno y el Director, en el ambito de su respectiva
competencia.
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CAPITULO VI
DE LOS EMPLEADOS DE LA COMISION

Articulo 19.- Son empleados de la comisién toda persona que presta sus servicios fisicos
o intelectuales o de ambos géneros y que reciben el pago por ambos servicios.

|. Para aspirar a formar parte de la Plantilla laboral de la Comisioén, el candidato debera
cubrir los siguientes requisitos:

a).- Solicitud de empleo con fotografia reciente
b).- Acta de Nacimiento

c).- Afiliacién al IMSS

d).- Cartilla del Servicio Militar (solo varones)
e).- Constancia de Estudios

f).- C.UR.P.

g).- Comprobante de crédito de Infonavit

En caso de los profesionistas

h).- Titulo profesional o carta de pasante
i).- Cedula Profesional
J).- Curriculum Vitae actualizado

Articulo 20.- Son obligaciones para el personal de la Comision.

|. Asistir puntualmente a sus labores;

Il. Desempefiar sus labores con la eficiencia, cuidado y esmero apropiados, sujetandose a
las instrucciones de sus superiores a las disposiciones de la Ley, Reglamento y
Condiciones Generales de Trabajo;

1. Vigilar que el personal a su cargo asista puntualmente a sus labores y no esté bajo los
efectos de toxicos, drogas o enervantes en Ccuyo caso procedera de acuerdo a lo
estipulado en la normatividad laboral:

IV. Observar buena conducta en el trabajo, manteniendo respeto a sus comparieros, jefes y
en su caso al publico en general;

V. Cumplir y hacer cumplir lo estipulado en la compilacién de la Normatividad Laboral y en
los Reglamentos correspondientes:

VI. Reportar a su jefe inmediato, las violaciones a las normas y reglamentos en que
incurra el personal adscrito a su area:

VII. Conducirse con educacion y probidad con subalternos, usuarios Y publico en general,
con el fin de no deteriorar la imagen del Organismo;
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VIIl. Formar parte de las comisiones que se integren en la CASC.
IX. Someterse a los reconocimientos médicos previstos en las disposiciones aplicables:

X. Poner en conocimiento de su superior, de las enfermedades contagiosas que padezcan
tan pronto tenga conocimiento de las mismas:

XI. En casos de contingencia presentarse para apoyar a la sociedad y al Organismo;

XIl. Cuidar y vigilar que el uso que se haga del mobiliario, equipo y/o herramientas sea el
adecuado, con el fin de aprovechar los recursos de manera racional;

XlIl. Es obligacién de los trabajadores y empleados del Organismo el portar gafete dentro
de las instalaciones y en su caso, del uniforme y equipo de seguridad necesario para el
correcto desempefio de sus labores:

XIV. Asistir a los cursos de capacitacién que convoqgue la CASC.

XV. Dar aviso inmediato a sus superiores de los desperfectos de mobiliario y equipo:;
XVI. Guardar reserva de los asuntos oficiales que lleguen a ser de su conocimiento; v,

XVII. Abstenerse de hacer propaganda politica o religiosa dentro del centro de trabajo.

Articulo 21.- Los empleados deberan cumplir con una jornada de trabajo la cual sera de
siete horas diarias, cumpliendo con un horario de ocho de la mafiana a tres de la tarde, de
lunes a viernes a excepcién de algln evento extraordinario en el que se necesite de su
apoyo, el cual se les notificara con un dia de anticipacién.

Articulo 22.- Los empleados contaran con diez minutos de tolerancia para checar
después de la hora de entrada, el hecho de checar después de 8:10 a.m. Se considerara
como retardo, asi mismo checar después de 8:30 a.m. se tendra considerado como falta de
asistencia.

Articulo 23.- La acumulacién de tres retardos en una quincena, se considerara como
falta, la cual ocasionara que se descuente el salario de un dia laboral.

Articulo 24.- Los empleados que falten“a la jornada laboral por motivos de salud o
problema personal, deberan dar aviso de inmediato a su superior jerarquico, anexando
comprobante médico o documento que justifique dicha falta, si el motivo de la ausencia es
por motivo laboral o necesiten permiso para ausentarse por motivos extraordinarios este
debera solicitarlo el empleado mediante oficio con tres dias de anticipacion, en los cuales
se le dard respuesta.

Articulo 25.- La falta injustificada se sancionara con el descuento de un dia y medio de
salario laboral en la quincena en curso.
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Articulo 26.- Se considera falta injustificada cuando se cumpla cualquiera de las
situaciones siguientes sin contar con el permiso del director o superior jerarquico.

.- Checar 30 minutos después del horario de entrada.
Il.- No checar entrada y salida
I1.- Cualquier checada que no esté dentro de las definidas como correctas.

Articulo 27.- Son causas de suspension temporal:
. La enfermedad contagiosa del trabajador;

Il. La incapacidad temporal ocasionada por un accidente o enfermedad que no constituya
un riesgo de trabajo;

lll. La prision preventiva del trabajador seguida de sentencia absolutoria. Si el trabajador
obro en defensa de la persona o de los intereses del Organismo;

IV. La falta de los documentos que exijan las leyes o reglamentos para la prestacion del
servicio.

Articulo 28.- Los nombramientos o contratos de los trabajadores dejaran de surtir efectos
en forma definitiva sin responsabilidad para el Organismo, por las siguientes causas:

|. Renuncia;

[l. Muerte del trabajador;

lll. Incapacidad fisica o mental que haga imposible la prestacién del servicio por
conclusion de la obra o del término fijado en el contrato o nombramiento: y,

IV. Por mutuo consentimiento.

Articulo 29.- El Director de la Comisién podra decretar el cese de un trabajador. En
cualquiera de los siguientes casos:

. Por incurrir en faltas de probidad u honradez debidamente comprobadas;

[Il. Por incurrir en violencia, amagos, injurias o malos tratamientos en contra de sus jefes o
comparieros o contra los familiares de uno u otros ya sea dentro o fuera del servicio:

lll. Por acumular sin permiso o causa justificada mas de tres faltas de asistencia
consecutiva o cinco discontinuas en un periodo de treinta dias;

IV. Por abandonar sus labores el trabajador que tiene a su cargo la atencion de una
funcidn delicada o peligrosa, que requiera de su presencia constante ocasionando dafios o
perjuicios al Organismo salvo que esto ocurra por causa justificada:

V. Por ocasionar intencionalmente dafios a edificios, obras, maquinarias, materiales vy
demas objetos relacionados con el trabajo;

VI. Por cometer actos inmorales durante el trabajo;

VII. Por revelar secretos o asuntos reservados de trabajo, en perjuicio del Organismo;
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VIIl. Por comprometer con su imprudencia, descuido o negligencia, la seguridad del
Organismo, o lugar en que preste sus servicios o de las personas que alli se encuentren;

IX. Por desobedecer, sin causa justificada, las 6rdenes o instrucciones que reciba de sus
superiores, relacionadas con el trabajo;

X. Por concurrir al trabajo en estado de embriaguez o bajo la influencia de narcéticos o
drogas enervantes, salvo que, en este tltimo caso, exista prescripcion médica, antes de
iniciar su servicio, el trabajador debera de poner en conocimiento el hecho, a su superior y
exhibir la prescripcion suscrita por el médico;

Xl. Por sentencia ejecutoria que imponga al trabajador pena de prisién, que le impida el
cumplimiento de la relacion de trabajo:

XIl. Por falta de los documentos necesarios para la prestacién de los servicios, que exigen
las leyes o reglamentos; v,

XIIl. Por causas anélogas a las establecidas con anterioridad, que revistan igual gravedad
Yy generen consecuencias semejantes en lo que al trabajo se refiere.

CAPITULO VII
DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 30.- La Unidad de Acceso a la Informacion tendra las atribuciones gue establece
el articulo 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el
Estado de Veracruz y ademas:

l. Recibir, tramitar, resolver, notificar y ejecutar las respuestas a las solicitudes que en
materia de acceso a la informacion formulen los interesados dentro del plazo establecido;

ll. Establecer y vigilar en las Oficinas Operadoras la aplicacién de los lineamientos,
politicas y procedimientos, que sefiale el Instituto Veracruzano de Acceso a la Informacion
para el cumplimiento de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
para el Estado de Veracruz;

lll. Vigilar que las area administrativas de la Comision, integren la informacion de caracter
publico que sefiala el articulo 15 de la Ley 875de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Veracruz, para que pueda ser consultada por los
particulares que lo soliciten;

IV. Establecer en las Oficinas Operadoras el registro de consultas de informacién y llevar
su control a fin de elaborar los informes correspondientes;

V. Supervisar que se realicen los tramites internos necesarios para la entrega de la
informacion que soliciten los particulares;
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VI. Recopilar de las Unidades Administrativas la informacién a que se refiere el articulo 15
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Veracruz,
para su difusion; vigilando la calidad, veracidad, oportunidad, confiabilidad y demas
principios que se establezcan:

VII. Verificar el contenido y veracidad de la informacion que proporcionen las Unidades
Administrativas de la Comisién:;

VIII. Vigilar que las unidades administrativas de la Comision entreguen la actualizacion de
los datos a la Unidad de Acceso a la Informacion, dentro de los primeros 10 dias naturales
del mes, sin que tenga que mediar requerimiento de entrega;

IX. Promover la capacitacion en materia de transparencia de la funcion publica y rendicion
de cuentas, a los servidores publicos de las Unidades Administrativas de la Comision;

X. Aplicar los lineamientos, politicas, procedimientos y acuerdos que determine el Comité
de Transparencia;

XI. El Responsable de la Unidad de Transparencia formara parte del Comité de transparencia;

XIl. Presentar al Director un informe semestral, en los meses de enero y julio, de las
actividades realizadas y solicitudes recibidas y atendidas; y enviar una copia al Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion Publica;

Xlll. Las demas que sefale las Leyes y Decretos que se emitan al respecto y las que le
encomiende el Director.

CAPITULO VI

DE LAS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

Articulo 31.- Las responsabilidades administrativas de los servidores publicos del
Organismo asi como la aplicacién de las sanciones administrativas correspondientes se
investigaran y determinaran conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado de Veracruz y lo dispuesto por este Reglamento.

Articulo 32.- Sin perjuicio de lo establecido en la ley de responsabilidades de los
servidores publicos del Estado, para efecto de este reglamento se consideran faltas
administrativas de los servidores publicos del Organismo, los siguientes:

l.- Autorizar la conexion a los servicios de agua y alcantarillado, sin que se hayan cumplido
con las especificaciones que se dieron para la ejecucion de las obras respectivas;

Il. Autorizar la conexion a los servicios de agua y alcantarillado sin que se hayan cubierto
los derechos fiscales respectivos;
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lll. No cumplir con las érdenes de inspeccion encomendadas;
IV. Asentar datos o hechos falsos en las actas de inspeccién;

V. Alterar los datos de medicién del consumo de agua; v,
VI. Intervenir en cualquier forma para que se eluda el pago de derechos.

TRANSITORIOS

PRIMERO. La aprobacién del presente Reglamento, abroga el Reglamento anterior.
SEGUNDO. Cualquier reforma al presente Reglamento Interior debera realizarse a
propuesta del Presidente del Organo de Gobierno y en Sesién de dicho Cuerpo
Colegiado, con la aprobacién de la mayoria de sus integrantes.

Dado en la ciudad de Coscomatepec, Ver., a los veinte dias del mes de Junio del afio
dos mil dieciocho. CUMPLASE

AV.MIGUEL LERDO No. 52 COL. CENTRO C.P.94140 TEL.:01(273)7370026 COSCOMATEPEC VER.

[ )



